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1 软件介绍

1.1 综述

福建省招商引资管理系统开发目的：收集重点招商项目信息，目标企业信息，招

商项目跟进情况，招商工作月报信息。

1.2 系统登录

在浏览器地址栏输入网址 https://fdi.swt.fujian.gov.cn/zhaoshang，回车后即可进

入系统登录入口页面（推荐使用主流的浏览器，如果谷歌，火狐等，显示器分辨率设

置大于 1366*768px），如下图：

图 1系统登录页面

输入事先分配好的用户名、密码并输入验证码后，点击【登录】按钮，将直接进

入管理系统后台首页，在主界面中系统展示最新的通知公告信息，点击通知/公告标

题，可以查看通知/公告详情，另外首页提供了“招商项目管理”、“目标企业管理”

和“招商信息报送”快捷入口，如图 2所示：
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图 2 系统后台首页

1.3 修改个人资料

用户登录后台后，鼠标点击/划过右上方的用户名，点击【个人资料】，进入个人

资料修改页面，如图 3所示，用户可以在此页面修改真实姓名和手机号码。

图 3个人资料修改

1.4 修改密码

用户登录后台后，鼠标点击/划过右上方的用户名，点击【修改密码】，进入用户

登录密码修改页面，如图 4所示，用户可以在此页面修改登录密码，修改成功后，下

次登录须使用新密码登录系统。
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图 4用户登录密码修改

2 招商项目管理

2.1 新增项目

主菜单中，点击招商项目管理==》所有项目管理，进入该用户填报过的招商项目

列表，如图 5所示：

图 5 招商项目列表

点击【新增】按钮，系统弹出招商项目填报界面，如图 6所示，根据弹出页面上

的数据项，填写招商项目的详细信息，带红色*号的为必填项，项目填报单位系统会默

认为当前系统登录用户的所在单位（如发现项目填报单位跟当前系统登录用户的所在

单位不一致，请及时反馈给系统技术运维单位）。
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图 6招商项目填报表单

备注：

在填报时若“是否省级重点项目”选择“是”，择该项目会划分至招商项目管理

==》省重点招商项目库。在填报时若“是否省级重点项目”选择“否”，择该项目会

划分至招商项目管理==》其他招商项目库。如图 7、图 8所示：
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图 7招商项目填报表单-是否省级重点项目

图 8省重点招商项目库/其他招商项目库

2.2 导入项目

系统左侧单中，点击招商项目管理==》所有项目管理，进入该用户填报过的招商

项目列表，在搜索栏下方，点击【导入】按钮，系统弹出导入弹窗，如图 9所示，点

击【下载模板】，在下载后的模板上，从第三行开始录入项目数据，部分数据是下拉

选择数据，点击单元格右侧下拉箭头可以进行下拉选择，如“所属现代产业体系分

类”，“所属四大经济分类”等，填写完毕后保存文件，在对话框中点击“选择文

件”，选择刚刚保存的文件，点击导入即可。
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导入项目成功后请进入对应项目（此时导入项目名称为红色）继续录入或选择此

项目目标企业，此项目方可提交审核。

图 9 导入招商项目

2.3 编辑项目

主菜单中，点击招商项目管理==>所有项目管理，进入该用户填报过的招商项目

列表，选择需要编辑的项目记录，点击【修改】按钮，系统会弹出该招商项目的信息

编辑界面，带红色*号的为必填项，如图 10所示：
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图 10招商项目编辑表单

2.4 项目提交审核

招商项目添加后，项目的审核状态为“未提交”，用户可将检查无误的招商项目

“提交审核”，只有提交审核后，系统的审核人员才能看到这些招商项目并对项目信

息进行审核。

点击招商项目管理==>所有项目管理，进入该用户填报过的招商项目列表，勾选

其未提交的项目，然后点击上方的【提交审核】按钮，可批量提交项目，提交审核

后，招商项目的状态会自动进入到待审核状态，如图 11所示：
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图 11 招商项目提交审核

审核不通过的招商项目，可以通过在项目列表中筛选状态为“审核不通过”，然

后点击搜索查看，列表上会显示审核的状态及审核意见，用户可以根据审核意见对审

核不通过的招商项目进行编辑后，再次提交审核。

2.5 项目导出

点击招商项目管理==>所有项目管理，进入该用户填报过的招商项目列表，支持

按登记时间、更新时间、项目名称、项目属地、项目名称、行业分类、项目填报单

位、合作方式、项目类型、状态等多条件查询招商项目信息，点击【导出】按钮导出

项目数据。如图 12所示：

图 12 招商项目导出
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2.6 项目跟进

对审核通过的项目，如需更新项目进展或变更项目状态，点击招商项目管理==>

所有项目管理，进入该用户填报过的招商项目列表，选择需要进行跟进项目，点击

【跟进】按钮，如图 13所示，填写对应阶段跟进信息，如图 14、15所示：

“是否纳入其他项目管理平台”只允许第一次跟进时填写，若内容信息需要修

改，请联系相关管理人员。

若项目状态选择“已结束”，则该项目将自动进入出库项目库。

图 13 招商项目跟进

图 14招商项目跟进信息填写
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图 15招商项目跟进信息更新填写

2.7 提请调整出库

在项目跟进过程中，若项目状态选择“已结束”，则该项目将提请调整出库。

图 16招商项目跟进已结束



福建省招商引资管理系统

13

图 17出库项目库

3 目标企业库

3.1 新增目标企业

系统左侧菜单中，点击目标企业库管理==》目标企业列表，进入该用户填报过的

目标企业列表，点击【新增】按钮，进入目标企业在线填报界面，如图 16所示：

图 18新增目标企业界面

根据弹出页面上的目标企业数据项，填写目标企业的详细信息，带红色*号的为必

填项。

3.2 导入目标企业库

系统左侧菜单中，点击目标企业库管理==》目标企业列表，进入该用户填报过的

目标企业目列表，在搜索栏下方，点击【导入】按钮，系统弹出导入弹窗，如图 17

所示，点击【下载模板】，在下载后的模板上，从第三行开始录入项目数据，部分数
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据是下拉选择数据，点击单元格右侧下拉箭头可以进行下拉选择，如“企业类型”，

“企业性质”等，填写完毕后保存文件，在对话框中点击“选择文件”，选择刚刚保

存的文件，点击导入即可。

图 19 目标企业库--导入

3.3 编辑目标企业

系统左侧菜单中，点击目标企业库管理==》目标企业列表，进入该用户填报过的

目标企业列表，选择需编辑的目标企业记录，点击【编辑】按钮，系统弹出企业编辑

界面，按需编辑修改目标企业数据，点击确定保存，如图 18所示：
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图 20目标企业--编辑界面

3.4 目标企业提交审核

目标企业添加后，目标企业的审核状态为“未提交”，用户可将检查无误的招目

标企业“提交审核”，只有提交审核后，系统的审核人员才能看到这些目标企业并对

目标企业信息进行审核。
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点击目标企业库管理==>目标企业列表，进入该用户填报过的目标企业库列表，

勾选其未提交的目标企业，然后点击上方的【提交审核】按钮，可以批量提交，目标

企业提交审核后，目标企业的状态会自动进入到待审核状态，如图 19所示：

图 21目标企业--提交审核

审核不通过的目标企业，可以通过在目标企业列表中筛选状态为“审核不通

过”，然后点击搜索查看，列表上会显示审核的状态及审核意见，用户可以根据审核

意见对审核不通过的目标企业进行编辑后，再次提交审核。

4 招商信息报送

4.1 在线填报

主菜单中，点击招商信息报送==》报送管理，进入该用户已填报及未填报的招商

工作月报列表，选择未填报数据的月份，点击在线填报按钮，如图 20所示，系统会

进入招商工作在线填报页面，如图 21所示：

图 22报送管理
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图 23报送信息填写

按照表单提示内容，依次填写重大招商活动情况、重大项目对接情况、重点客商

对接情况、重大招商政策情况、先进经验和典型案例、存在的问题和困难。

填写后，报送状态会变更为已报送，系统管理人员对报送的信息进行审核，如若

审核不通过，用户可在报送管理列表中，查看审核状态和审核不通过原因（鼠标悬停

在问号处即可查看完整原因），用户可以根据审核意见对审核不通过的报送信息进行

编辑后，再次提交审核。如图 22所示：

图 24报送管理--审核未通过
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